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Prot. n. 3488/C2                        Varese, 18/05/2016 
Circ. n. 518 
 

         Ai collaboratori scolastici 
         Loro Sedi 

           
         Atti 

 
Oggetto: obblighi e funzioni del personale collaboratore scolastico. 
 
Si richiama tutto il personale agli obblighi legati alla propria FUNZIONE di personale ATA nel nostro istituto, 
precisando che quanto sotto riportato è già stato anche evidenziato sia nel corsi sulla sicurezza sia nel  
mansionario. 
 
Si evidenzia che ulteriori non osservanze di quanto previsto dalla normativa sarà oggetto di sanzione 
disciplinare. 
 

1- Bagni: non deve essere assolutamente lasciata nessun tipo di attrezzatura per la pulizia (secchi, 
scope, moci, stracci, ecc…); nei bagni devono esserci negli appositi contenitori carta igienica, carta 
asciugamani, sapone e scopini per la pulizia del wc; 

2- Sul lettino dell’infermeria deve esserci della carta usa e getta  (rotolone no lenzuolino di cotone)  e 
non deve essere assolutamente lasciata nessun tipo di attrezzatura per la pulizia (secchi, scope, 
moci, stracci, ecc…); 

3- La valigetta del pronto soccorso deve essere posta nel locale infermeria o in un luogo di pronta 
visione; 

4- Le porte della scuola devono essere chiuse e l’accesso è consentito suonando il campanello e 
soltanto a seguito di identificazione; 

5- Nei locali della scuola è vietato lasciare in giro il materiale e l’attrezzatura per la pulizia che vanno 
conservati nel locale spogliatoio; 

6- È necessario avvisare URGENTEMENTE, entro al massimo martedì 24 maggio,  la dirigente nel caso 
di malfunzionamento di campanelli di ingresso e di mancanza di distributori di carta igienica e 
asciugamani, distributori di sapone e di scopini per il wc. 
 
 

La Dirigente Scolastica 
Maria Rosa Rossi 

Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi  
          dell’art. 3, comma 2 del Decreto legislativo n.39/93 

 

http://www.icvarese1donrimoldi.gov.it/
mailto:VAIC86900B@istruzione.it
mailto:VAIC86900B@pec.istruzione.it

