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Prot. n. 5834/C2 Varese, 7 settembre 2016
Circ. 14
Ai Docenti
AGLI Alunni
Ai Genitori
Al personale ATA
Al DSGA
Sito
Oggetto: modalita d’ uso del computer
(da leggere con attenzione e attenersi alle procedure)

In ciascuna classe si trova il PC dell’anno scolastico precedente.
Procedure:

e | computer saranno collocati nella aule computer o nei blindati (vedi schema predisposto) a cura
del personale ATA.

e Ogni mattina il docente della prima ora portera nelle propria classe il computer assegnato dopo
I'ingresso degli alunni. In caso di assenza del docente titolare o del suo supplente, il personale ATA
consegnera i computer nelle ore successive solo al docente presente.

e L'insegnante dovra collegare la macchina al cavo di rete della corrente. Ovviamente ogni
Insegnante potra verificare il livello della batteria e decidere se rimanere collegato o se usare il
computer senza fili.

e la password per I'accesso alla Rete e stata affidata ai referenti di plesso, a loro va richiesta ed e
molto semplice da ricordare.

e Al termine dell’ultima ora di lezione sia del mattino sia del pomeriggio i computer devono essere
riconsegnati dal docente al personale ATA che provvedera alla loro ricollocazione ed eventuale
riconsegna nelle classi al pomeriggio.

Gli insegnati sono responsabili del buon funzionamento delle macchine a loro affidate.
Ciascun computer ha gia installato :

e Windows 10, che richiede frequenti aggiornamenti e quindi occorre confermarli

e Antivirus DEFENDER, quindi non occorre istallare altri anti virus
Libre Office, il software che consente di operare con Office open source

e ZUM PLAYER il software che consente la riproduzione di video e dvd

e Il numero identificativo di archiviazione che lo collega al plesso e alla classe a cui & destinato
Si chiede quindi di non modificare dette impostazioni e di aggiungere solo quei programmi che sono
assolutamente necessari per la didattica.
S| RICORDA CHE OCCORRE NON TOCCARE GLI ACCESS POINT DAI PUNTI DOVE SONO POSIZIONATI,
POICHE SONO INTERCONNNESSI TRA LORO E IL LORO SPOSTAMENTO BLOCCA IL SEGNALE DELLA RETE WI
FI.

PLESSO LUOGO COLLOCAMENTO COMPUTER
CoLLODI Armadio con chiave Aula insegnanti
IV NOVEMBRE Aula informatica
MAZZINI Blindato in aula ex presidenza
ADDOLORATA Aula informatica
CAIROLI Aula informatica
SACCO Aula informatica
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Blindato dell’archivio

DON RIMOLDI
RIGHI Blindato in aula ex presidenza
SALVEMINI Blindato

La DIRIGENTE SCOLASTICA
Maria Rosa Rossi

Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi
dell’art. 3, comma 2 del Decreto legislativo n.39/93



