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PROT. N°  3903 C/14                                                  Varese,  11/08/2017 
 

Oggetto: bando per la fornitura  di materiale didattico e di cancelleria A.S. 2017/ 2018  affidamento 
diretto/affidamento in economia  ai sensi dell’art. 36, comma 2, lettera a), D. L.gs 50/2016 CIG N. 
Z071FA4526. 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

 VISTO il D. L.gs 50/2016 “Codice dei contratti pubblici di lavori, servizi e forniture”;  

 VISTO l'art. 32 comma 2 del D. L.gs 50/2016, il quale dispone che prima dell'avvio delle procedure 
di affidamento dei contratti pubblici, le amministrazioni aggiudicatrici decretano o determinano di 
contrarre, in conformità ai propri ordinamenti, individuando gli elementi essenziali del contratto e i 
criteri di selezione degli operatori economici e delle offerte;  

 VISTO l'art. 36 comma 2 , lettera a) e b) del D. L.gs 50/2016; 

 VISTO il Regolamento di esecuzione del Codice dei Contratti Pubblici (D.P.R. 5 ottobre 2010, n. 
207);  

 VISTO D.I. 1 febbraio 2001, n. 44, concernente “regolamento concernente le Istruzioni generali 
sulla gestione amministrativo-contabile delle Istituzioni Scolastiche”;  

 RILEVATA l’urgenza di provvedere alla fornitura dei servizi in oggetto della presente per assicurare 
il regolare svolgimento delle attività didattiche programmate in sicurezza;  

 VISTO Il Regolamento di Istituto contenente criteri e limiti per lo svolgimento dell’attività negoziale 
da parte del Dirigente Scolastico, approvato dal Consiglio di Istituto;  

 VISTA la Delibera n. 23 del Collegio Docenti del 13 gennaio 2016 e la Delibera n. 43 del Consiglio di 
Istituto del 15 gennaio 2016, con le quali è stato approvato il PTOF per triennio 2016- 2019; 

 VISTA la Delibera n. 6 del Collegio Docenti del 19 settembre  e la Delibera n.  17 del Collegio 
Docenti del 14 ottobre 2016; la Delibera n. 11  del Consiglio di Istituto del 18 ottobre 2016, con le 
quali è stati approvati i progetti inseriti nel PTOF del presente Anno Scolastico; 

 VISTA la delibera del Consiglio di Istituto del 15/12/2016 di approvazione del Programma Annuale 
per l’esercizio finanziario 2017;  

 PRECISATO che il fine pubblico da perseguire è il regolare svolgimento dell’attività amministrativa;  

 ACQUISITA l’attestazione della copertura finanziaria dichiarata dal Direttore dei Servizi Generali ed 
Amministrativi;  

 RILEVATA che non sono attive Convenzioni CONSIP aventi ad oggetto forniture in acquisto con 
caratteristiche uguali o comparabili con quelle oggetto della presente procedura di fornitura  

 RILEVATA l’esigenza di indire, in relazione all’importo finanziario, la procedura per servizi  sotto 
soglia di cui all’art. 36, comma 2, lettera a), del d.lgs. 50/2016, tramite affidamento 
diretto/affidamento in economia;   

 Vista l’urgenza degli acquisti di materiale didattico e di cancelleria onde garantire la regolare 
attività di inizio anno scolastico; 

 Vista la determina a contrarre del giorno 11/08/2017 prot. n. 3903  c/14 
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EMANA 

 

  la procedura di gara per il  fornitura  di materiale didattico e di cancelleria A.S. 2017/ 2018  
affidamento diretto/affidamento in economia  ai sensi dell’art. 36, comma 2, lettera a), D. L.gs 

50/2016 CIG N. Z071FA4526. 
 Di stabilire che il criterio di scelta del contraente è quello del prezzo più basso; 

 Di stabilire che gli operatori economici individuati mediante indagine di mercato, saranno invitati 
tramite lettera; 

 Che la Ditta dovrà garantire la presenza di Assicurazione per danni contro terzi della Società e la 
conformità delle apparecchiature utilizzate annessi ai parametri della sicurezza L 81/2009; 

 Che il contratto verrà stipulato all’aggiudicatario, previo controllo e verifica dei requisiti richiesti; 

 Di disporre che il pagamento verrà effettuato a seguito di presentazione di fattura elettronica, 
debitamente controllata e vistata in ordine alla regolarità e rispondenza formale e fiscale;  

 Di disporre che per il versamento dell’Iva si proceda nel rispetto di quanto disposto dall’art. 1, 
comma 629, lettera b), della legge 23 dicembre 2014, n. 190 cd. Legge di stabilità 2015 (split 
payment); 

 Di imputare la spesa al progetto A 2 “Funzionamento didattico generale” che prevede la necessaria 
copertura finanziaria;  

 Di dare atto che non sussistono costi per la sicurezza per rischio da interferenza, in quanto non 
sono state rilevate interferenze;  

 Di disporre che il presente provvedimento venga pubblicato all’albo on-line e nella sezione 
Amministrazione Trasparente del sito web dell’istituzione scolastica;  

 Di definire, ai sensi dell’art. 31 del D. L.gs 50/2016 e dell’art. 5 della legge 241/1990, il 
RUP(Responsabile del Procedimento) nella figura del Dirigente Scolastico, Maria Rosa Rossi.  

 
OGGETTO DEL SERVIZIO: fornitura di materiale didattico  e di cancelleria (vedi elenchi allegati). 
Si precisa che glia articoli devono avere le caratteristiche specificate negli elenchi. 
CARATTERISTICHE RICHIESTE, CRITERI DI VALUTAZIONE ED OGNI ALTRO ELEMENTO UTILE 
REQUISITI DI PARTECIPAZIONE RICHIESTI 
Sono ammessi a partecipare alla gara i soggetti di cui all'art. 45, D. L.gs 50/2016, costituiti da imprese 
singole o riunite o consorziate, ovvero da imprese che intendano riunirsi o consorziarsi, nonché concorrenti 
con sede in altri stati membri dell'Unione Europea La partecipazione di consorzi e di associazioni 
temporanee di impresa è altresì disciplinata all'art. 45,46, D. L.gs 50/2016. L'indicazione delle consorziate 
designate ad eseguire l'opera deve essere espressa in sede di presentazione dell'offerta. 
Requisiti di ordine generale( ai sensi dell’art.38 del D.l.gs. 163/2006). 
E’ richiesto il possesso da parte di ogni singola impresa, dei requisiti di capacità generale di cui all'art. 45, D. 
L.gs 50/2016 
Requisiti di idoneità professionale  
l'iscrizione al Registro delle Imprese presso la competente Camera di Commercio Industria Agricoltura e 
Artigianato. 
CRITERI DI AGGIUDICAZIONE 
Il criterio di scelta del contraente è quello del prezzo più basso, secondo la tabella seguente: 

OFFERTA ECONOMICA  

Offerta più bassa 80 punti  Max.80 punti 

Alle restanti offerte verrà attribuito un punteggio 
ridotto in proporzione rispetto a quello più basso 
a scalare  

-10  a partire dal 
secondo 

70  al secondo 
60 al terzo 
50 al quarto 

Gratuità copie omaggio oltre alle richieste 
nell’ordine 

20 punti  Max.50 punti 

Alle restanti offerte di gratuità verrà attribuito un 
punteggio ridotto in proporzione rispetto a quello 
più basso a scalare  

-5 a partire dal 
secondo 

15  al secondo 
10 al terzo 
5 al quarto 

Totale punteggio  100/100 
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COMMISSIONE PER LA VALUTAZIONE  
L’esame delle offerte sarà effettuato da una Commissione appositamente costituita, con il compito di 
verificare i requisiti e di valutare le offerte. L’Istituto si riserva di procedere all’assegnazione  anche in 
presenza di una sola domanda pervenuta oppure di non procedere all’attribuzione dello stesso a suo 
insindacabile giudizio.  
Il Dirigente Scolastico, dopo aver approvato la proposta della Commissione, affida l’incarico con 
comunicazione scritta.  
La partecipazione al Bando implica l’accettazione di tutte le condizioni previste dallo stesso.  
 
COMPENSI 
L’importo massimo preventivato e disponibile per l’aggiudicazione ammonta € 2015,24, IVA inclusa per  
l’espletamento del servizio richiesto. 
 
DIVIETI ED ESCLUSIONI 
È fatto specifico divieto, pena l’esclusione dalla gara, di contestuale partecipazione quale singoli e/o quali 
soggetti o imprese componenti di un raggruppamento di società controllate e/o collegate ai sensi dell’art. 
2359 c.c., nonché la contemporanea partecipazione, da parte di una stessa impresa, in più di un 
raggruppamento e/o in un raggruppamento ed in forma individuale. 
Saranno, altresì, esclusi dalla gara i concorrenti coinvolti in situazioni oggettivamente lesive della par 
condicio tra concorrenti e/o lesive della segretezza delle offerte. 
È fatto specifico divieto, pena l’esclusione dalla gara, di ricorrere al subappalto. 
AVVALIMENTO 
Ai sensi dell'art. 89 del D. L.gs 50/2016 è previsto il ricorso all'istituto dell'avvalimento per la dimostrazione 
dei requisiti di carattere economico, finanziario, tecnico e organizzativo. 
Ai fini di quanto sopra il concorrente dovrà allegare, pena l'esclusione dalla gara, tutta la documentazione 
e, per il possesso da parte della Impresa Ausiliaria dei requisiti generali, il legale rappresentante dovrà 
rendere apposita dichiarazione sostitutiva. 
In caso di ricorso all'avvalimento dovranno essere specificate in modo dettagliato le risorse umane, le 
attrezzature, l'organizzazione che vengono messe a disposizione per l'esecuzione dell'appalto. 
L'Impresa concorrente può avvalersi di un solo requisito della Ausiliaria. 
II Concorrente e l'Impresa Ausiliaria sono responsabili in solido nei confronti della Stazione Appaltante in 
relazione alle prestazioni oggetto del contratto. 
Nel caso di avvalimento nei confronti di un'impresa che appartiene al medesimo gruppo in luogo del 
contratto, l'impresa Concorrente può presentare una dichiarazione sostitutiva attestante il legame giuridico 
ed economico esistente nel gruppo dal quale discendono i medesimi obblighi i materia di normativa 
antimafia. 
MODALITA’ DI PRESENTAZIONE DELL'OFFERTA 
Il plico relativo alla presentazione dell’offerta dovrà contenere al proprio interno, tre buste separate: 
"Busta A - Documentazione Amministrativa"; "Busta B - Offerta tecnica"; "Busta C - Offerta economica" 
ciascuna delle quali chiusa, sigillata con ceralacca e/o nastro adesivo e/o striscia incollata idonei a garantire 
la sicurezza contro eventuali manomissioni e controfirmata su tutti i lembi di chiusura, recante ciascuna 
l’intestazione del mittente e l’indicazione del contenuto secondo le seguenti diciture: 
BUSTA “A” CONTENENTE LA DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA 
I soggetti offerenti dovranno inserire, pena l’esclusione, nella busta che dovrà indicare all’esterno 
“CONTIENE DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA BANDO FORNITURA MATERIALE DIDATTICO E DI 
CANCELLERIA”, la seguente documentazione: 

 Istanza di partecipazione alla gara, con sottoscrizione autenticata del legale rappresentante della 
società/impresa ovvero, nelle forme e con le modalità di cui all'art. 3, comma 11 della Legge 15 
maggio 1997 n. 127, come modificato dalla Legge 16 giugno 1998, n. 191 (allegando fotocopia della 
carta di identità o altro documento d'identità in corso di validità)- vedi Allegato 1-  ; 

Dichiarazione resa ai sensi dell’art.47 del DPR n.445/2000, successivamente verificabile, sottoscritta dal 
legale rappresentante del concorrente - vedi Allegato 2- , (allegando fotocopia del della carta d’identità o 
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altro documento d’identità in corso di validità)e  di Autocertificazione di regolarità contributiva  D.U.R.C. -
vedi  Allegato 3 -  ;  

 Copia della lettera di invito e della relativa nota di trasmissione firmate in ogni pagina per 
accettazione piena ed incondizionata delle relative statuizioni. 

L’istituzione scolastica quale stazione appaltante si riserva di richiedere al soggetto individuato 
aggiudicatario, prima della stipula del contratto, la documentazione probatoria del possesso dei requisiti 
dichiarati, nonché di effettuare nel periodo di vigenza del contratto verifiche sull’effettivo rispetto degli 
impegni assunti mediante dichiarazione. 
BUSTA “B” CONTENENTE L’OFFERTA TECNICA 
I soggetti offerenti devono dovranno inserire, pena l’esclusione, nella busta che dovrà indicare all’esterno 
“CONTIENE OFFERTA TECNICA BANDO FORNITURA MATERIALE DIDATTICO E DI CANCELLERIA”, la 
seguente documentazione: Copia originale dell’offerta tecnica, debitamente timbrata e siglata in ogni 
pagina dal legale rappresentante del soggetto concorrente e sottoscritta all’ultima pagina, pena 
l’esclusione, con firma per esteso e leggibile. 
L’offerta tecnica dovrà contenere la dettagliata indicazione del servizio offerto. 
Eventuali offerte parziali e/o condizionate non saranno ammesse alla valutazione. 
Nelle offerte tecniche non potrà essere contenuto alcun riferimento all’offerta economica. 
La busta deve essere sigillata, controfirmata su tutti i lembi di chiusura e non deve contenere altri 
documenti. 
BUSTA “C” CONTENENTE L’OFFERTA ECONOMICA 
I soggetti offerenti devono dovranno inserire, pena l’esclusione, nella busta che dovrà indicare all’esterno 
“CONTIENE OFFERTA ECONOMICA BANDO FORNITURA MATERIALE DIDATTICO E DI CANCELLERIA”, la 
seguente documentazione – vedi Allegato 4 -: 

 Dichiarazione con la precisa Indicazione, in cifra e lettere, del prezzo offerto per l’espletamento 
del servizio + l’IVA come per legge, con l’indicazione espressa della validità dell’offerta stessa non 
inferiore all’anno scolastico di riferimento e con l’espresso impegno a mantenerla valida ed 
invariata fino alla data della stipula del contratto, debitamente timbrata e sottoscritta in calce, con 
firma per esteso e leggibile, dal legale rappresentante del soggetto concorrente, pena l’esclusione. 

Si precisa altresì che, ai sensi e per gli effetti del combinato disposto dal Codice degli appalti ai concorrenti 
è fatto obbligo espresso di indicare nell’offerta economica gli oneri economici che si intendono sopportare 
per l’adempimento degli obblighi di sicurezza sul lavoro (cd. costi di sicurezza aziendale) al fine di porre la 
stazione appaltante nella condizione di verificare il rispetto di norme inderogabili a tutela di fondamentali 
interessi dei lavoratori, e di consentire alla stessa la valutazione della congruità dell’importo destinato ai 
costi per la sicurezza.  
Si precisa che i prezzi offerti si intendono fissi e comprensivi di IVA ove dovuta e riguardano tutti i punti 
relativi all’oggetto del servizio . 
La busta deve essere sigillata, controfirmata su tutti i lembi di chiusura e non deve contenere altri 
documenti. 
PRESENTAZIONE DELL’OFFERTA E DELLA DOCUMENTAZIONE 
La busta contenente la documentazione amministrativa sopraindicata e le altre buste sigillate contenenti 
l’offerta tecnica ed il prezzo offerto per la gara procedimentalizzata, “servizio escluso”, dovrà pervenire a 
mezzo consegna a mano o servizio postale o corriere o recapito espresso, con l’espresso avvertimento che 
non verranno ammesse alla comparazione le offerte pervenute fuori termine e che a tal fine non farà fede il 
timbro postale attestante l’avvenuto invio entro la data indicata, in un unico plico chiuso, sigillato e siglato 
sui lembi di chiusura riportante all’esterno la denominazione o ragione sociale completa della ditta 
mittente, al seguente indirizzo: “al D.S. dell’ Istituto Comprensivo Varese 1 “DON RIMOLDI” Via Pergine  n. 6 
- cap. 21100 – VARESE (VA), entro e non oltre le ore 12,00 del giorno 28 AGOSTO 2017, recante all’esterno 
la dicitura “CONTIENE OFFERTA FORNITURA MATERIALE DIDATTICO E DI CANCELLERIA”. 
Il recapito del plico rimane ad esclusivo rischio del mittente ove, per qualsiasi causa, esso non giunga a 
destinazione nel tempo utile prefissato non sarà in alcun caso preso in considerazione, anche 
indipendentemente dalla volontà del concorrente ed anche se spedito a mezzo servizio postale o a mezzo 
raccomandata con avviso di ricevimento, a nulla rilevando che la data di spedizione risultante dal timbro 
postale dell’agenzia accettante sia anteriore al termine medesimo. 
Tali plichi verranno considerati come non consegnati ed esclusi dalla valutazione. 
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Non verranno altresì considerati e, dunque, saranno esclusi dalla valutazione, i plichi che non rechino 
all’esterno l’indicazione dell’oggetto dell’appalto e gli estremi completi della mittente impresa 
concorrente. 
Trascorso il termine perentorio sopra fissato non sarà riconosciuta valida alcuna offerta o documentazione, 
anche se sostitutiva o aggiuntiva e, pertanto, questa stazione appaltante resta esonerata da ogni 
responsabilità per eventuale ritardo o errore di recapito. 
Le ditte destinatarie dovranno dare immediato riscontro dell’avvenuta ricezione del presente invito a 
mezzo e-mail PEC al seguente indirizzo di posta elettronica certificata VAIC86900B@PEC.ISTRUZIONE.IT  
La stazione appaltante non è tenuta a corrispondere compenso alcuno per qualsiasi titolo o ragione alle 
ditte per i preventivi - offerte presentate. 
Non sono ammesse offerte condizionate o quelle espresse in modo indeterminato. 
La stazione appaltante si riserva di procedere all'aggiudicazione anche in presenza di una sola offerta valida, 
ai sensi dell'art. 69 R.D. del 23/05/1924 n. 827. 
ESCLUSIONE DALLA GARA 
Le offerte saranno escluse dalla gara e quindi considerate nulle o come non presentate qualora: 

 il plico sia giunto in ritardo per qualsiasi causa o non sia pervenuto o non sia stato debitamente 
chiuso e sigillato o sull’esterno del quale non siano stati indicati l’impresa concorrente e l’oggetto 
della gara; 

 il plico sia recapitato a mezzo servizio postale oltre il termine di scadenza di presentazione fissato 
anche se recante il timbro postale attestante la data di spedizione in partenza entro il termine 
predetto. 

 l’offerta tecnica ed il prezzo non siano contenute nell’apposita diversa busta interna o che questa 
non sia stata debitamente chiusa, sigillata e firmata su tutti i lembi o che contenga altri documenti; 

 l’offerta contenente il prezzo non sia debitamente sottoscritta dal legale rappresentante della 
società/impresa. 

 anche uno solo dei documenti a corredo manchi o sia incompleto, o irregolare o non conforme a 
quanto richiesto. 

PROCEDURE ED ESPLETAMENTO DELLA GARA 
La gara sarà aggiudicata secondo il criterio del prezzo più basso da apposita Commissione, appositamente 
costituita dopo il termine di scadenza della presentazione delle offerte, ai sensi del nuovo “Codice dei 
Contratti”, che procederà alla valutazione in base ai criteri ed ai punteggi indicati nel sotto riportato . 
Il Presidente della Commissione aggiudicatrice procederà all’apertura dei lavori il giorno 29 AGOSTO 2017, 
presso la sede della stazione appaltante, in seduta aperta al pubblico alla quale possono esercitare la 
facoltà di assistere le ditte offerenti con il loro legale rappresentante o con persona all’uopo dallo stesso 
delegata, previa verifica della regolarità dei sigilli sugli involucri esterni ed, in particolare, all’apertura dei 
plichi dei concorrenti regolarmente e tempestivamente presentati, riscontrando la presenza e la regolarità 
dei plichi interni previsti dalla presente lettera di Invito. Si darà seguito per primo all’apertura ed all’esame 
del contenuto della ‘’Documentazione Amministrativa’’(busta A), presentata da ciascun concorrente al fine 
dell’ammissione alla procedura di comparazione e valutazione delle offerte TECNICA ed ECONOMICA. A tale 
punto, per i concorrenti risultati idonei al temine della verifica della documentazione amministrativa, la 
Commissione procederà, in seduta riservata, all’apertura delle buste contenenti le “Offerte Tecniche” 
(busta B). La Commissione aggiudicatrice, in una o più sedute riservate, procederà, sulla base di quanto 
contenuto nella busta B di “Offerta Tecnica”, alla valutazione delle caratteristiche qualitative e 
metodologiche dell’espletamento del servizio previsto dall’appalto ed all’assegnazione dei relativi punteggi. 
Infine la Commissione in seduta, aperta al pubblico, procederà all’apertura della busta C di “OFFERTA 
ECONOMICA” ed all’attribuzione del punteggio relativo in base al miglior prezzo offerto. 
AFFIDAMENTO DEL SERVIZIO 
Dopo l'individuazione della ditta destinataria ed al fine dell'affidamento ad essa del servizio oggetto della 
gara, la stazione appaltante inviterà gli operatori economici classificati al primo ed al secondo posto, a 
confermare la disponibilità a fornire il servizio oggetto dell’appalto alla gara e la documentazione 
probatoria relativa alle conferma del possesso dei requisiti dichiarati in sede di produzione delle offerte. 
I documenti direttamente richiesti dovranno risultare rilasciati in data non anteriore a tre mesi da quella 
dell'invito alla gara e la mancata presentazione anche di un solo dei documenti richiesti comporta 
l'esclusione immediata. 
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Ove la ditta aggiudicataria, nei termini indicati nel suddetto invito, non abbia perfettamente e 
completamente ottemperato, senza giustificato motivo, a quanto richiesto ovvero si sia accertata la 
mancanza o carenza anche di uno solo dei requisiti, questa stazione appaltante procederà all'affidamento 
del servizio, rispettati i medesimi incombenti, al concorrente che nella graduatoria di comparazione risulti 
collocato immediatamente successivo. Si procederà comunque all’aggiudicazione dell’appalto anche nel 
caso in cui dovesse pervenire una sola offerta valida, giudicata congrua, in applicazione del combinato 
disposto del R.D. 29 maggio 1924 n. 827, Titolo II, Capo III, Sezione I, art. 69 del Regolamento per 
l’Amministrazione del Patrimonio e per la Contabilità Generale dello Stato e D. L.gs 50/2016. 
CAUSE DI RISOLUZIONE ANTICIPATA 
Il venire meno, successivamente all'aggiudicazione o comunque durante l'esecuzione del servizio, dei 
requisiti prescritti nel bando di gara ai fini della pre-qualificazione degli offerenti, determina la risoluzione 
anticipata del rapporto, salva ed impregiudicata ogni pretesa risarcitoria della Amministrazione. Causano, 
altresì, la risoluzione anticipata del rapporto gravi inadempienze dell'aggiudicatario che l'amministrazione 
rilevi con espressa diffida. 
ONERI ED OBBLIGHI DELL'AGGIUDICATARIO 
Oltre a quanto stabilito in precedenza sono a totale carico dell'Aggiudicatario, senza dar luogo ad alcun 
compenso aggiuntivo a nessun titolo, i seguenti oneri ed obblighi: 

 tutte le spese sostenute per la formulazione dell’offerta; 

 tutte le spese di bollo eventualmente inerenti agli atti occorrenti per la fornitura del servizio dal 
giorno della notifica dell’aggiudicazione della stessa e per tutta la sua durata; 

 l'obbligo di segnalare per iscritto, immediatamente, alla stazione appaltante ogni circostanza o 
difficoltà relativa alla realizzazione di quanto previsto. 

PAGAMENTI 
Il pagamento per il servizio reso verrà effettuato solo dopo la conclusione positiva di tutte le attività del 
servizio e comunque non oltre il trentesimo giorno dalla presentazione di regolari fatture in formato 
elettronico, ai sensi e per gli effetti del combinato disposto della Legge di Stabilità 2013 n. 228 del 
24.12.2012, art. 1, commi da 324 a 335, Decreto MEF n.55/2013 - Regolamento attuativo (GU n.118 del 22 
5-2013), Circolare 31 marzo 2014, n. 1, del Dipartimento delle finanze, nota MIUR prot. n.3359 del 17 aprile 
2014 e D.L. 24 aprile 2014, n.66, assoggettate ad IVA a cura della ditta aggiudicataria, a carico della stazione 
appaltante e presentazione della dichiarazione di assunzione, ai sensi e per gli effetti dell’art.3 della legge 
136/2010 degli obblighi di tracciabilità, con individuazione del “conto dedicato” su cui utilmente poter 
disporre il bonifico per il pagamento. 
LEGGE APPLICABILE E FORO COMPETENTE 
Il contratto che verrà stipulato dalle parti successivamente al termine di 35 giorni dall'invio dell'ultima delle 
comunicazioni del provvedimento di aggiudicazione definitiva, ai sensi e per gli effetti, così come sostituito 
dall'art. 1 del D.l.vo n. 53 del 2010 e  ora del D. L.gs 50/2016  
Qualsiasi controversia in merito all’interpretazione, esecuzione, validità o efficacia del contratto di appalto 
di fornitura di servizio ed eventuali controversie che dovessero insorgere durante lo svolgimento del 
servizio stesso tra questa stazione appaltante aggiudicatrice e l’aggiudicatario, non componibili in via 
amichevole, saranno demandate al giudice ordinario. Il Foro competente è quello di VARESE, residenza 
dell’Avvocatura distrettuale dello Stato territorialmente competente. 
EFFICACIA 
Le norme e le disposizioni di cui ai presenti articoli sono vincolanti per l’Aggiudicatario dal momento in cui 
viene comunicata l’offerta, mentre lo sono per questa stazione appaltante committente solo dopo la 
regolare sottoscrizione del contratto. 
RINVIO ex LEGE 
Per tutto quanto non espressamente indicato regolato e previsto dal presente capitolato si fa espresso 
riferimento a quanto prescritto in materia, in quanto compatibile, dalla vigente normativa comunitaria e 
nazionale. 
TUTELA DELLA PRIVACY 
Si specifica che i dati forniti dai concorrenti, in occasione della partecipazione al presente procedimento ed 
all’eventuale successivo rapporto contrattuale, sono trattati esclusivamente ai fini dello svolgimento 
dell'attività istituzionale di questa stazione appaltante, così come espressamente disposto dall'art. 27 della 
L. 675/96 e dal D. L. Dichiarazione sostitutiva di atto notorio resa dal legale rappresentante, ai sensi dell’art. 
47 del DPR n. 445 del 28 dicembre 2000, vo n. 135/99. 
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Tali dati sono richiesti in virtù di espressa disposizione di legge e regolamento. Ai fini del trattamento dei 
dati personali, i titolari potranno esercitare i diritti di cui all'art. 13 della predetta legge. 
Il Responsabile Unico del Procedimento è individuato nello scrivente Dirigente Scolastico prof.ssa Maria 
Rosa Rossi ed il responsabile del trattamento dei dati ai sensi del D.l.vo n. 196/2003 è individuato nella 
persona del Direttore dei servizi generali ed Amministrativi Francesco Florio. 
 
PUBBLICAZIONE DEL BANDO 
In data 11/08/2017, il presente bando viene pubblicato sul sito dell’Istituto e affisso all’Albo. 
 
 

Il RUP 
                                                                La Dirigente Scolastica 

                                                                                                                                                   Maria Rosa Rossi 
firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi  

                                   dell’art. 3, comma 2 del Decreto legislativo n.39/93 
 

 
 
Costituiscono parte integrante del presente avviso i seguenti documenti ALLEGATI: 

1. Domanda di partecipazione;  

2. Autocertificazione dei requisiti;  

3. Modello per l’offerta economica;  

4. Autocertificazione regolarità contributiva. 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



8 

 

 
 

Allegato 1 
DOMANDA DI PARTECIPAZIONE 

Oggetto: bando per la fornitura  di materiale didattico e di cancelleria A.S. 2017/ 2018  affidamento 
diretto/affidamento in economia  ai sensi dell’art. 36, comma 2, lettera a), D. L.gs 50/2016 CIG N. 

Z071FA4526. 
 

 
 Alla  Dirigente Scolastica dell’Istituto Comprensivo Statale “VARESE 1 DON RIMOLDI”  

VIA PERGINE, N.6 – 21100– VARESE (VA).  
 
Il/la sottoscritt_ __________________________________ nat_ a _________________ 

il ____/____/_____ e residente a ___________________________________________ 

in via _____________________________________ n. ___ cap. _____ prov.________ codice fiscale 

_______________________________  tel._________________________  

e-mail ___________________________ titolo di studio__________________________ 

 lavoratore autonomo/libero professionista con partita IVA n. ____________________ 
 lavoratore autonomo senza partita IVA (prestatore d’opera occasionale) 
 Altro_________________________________ 
partita IVA  n. _________________________________  
 C.F. n. _________________________________ 

 

CHIEDE 

di essere ammesso alla selezione per l’individuazione PARTECIPAZIONE  bando per la fornitura  di 
materiale didattico e di cancelleria A.S. 2017/ 2018  affidamento diretto/affidamento in economia  ai 
sensi dell’art. 36, comma 2, lettera a), D. L.gs 50/2016 CIG N. Z071FA4526. 

 

A tal fine allega 
 curriculum vitae in formato europeo (obbligatorio); 

  dichiarazione sostitutiva dell’atto di notorietà; 

Il/la sottoscritt_ si impegna a svolgere l’incarico senza riserve e per il periodo previsto nell’avviso 

pubblico. 

Il/la sottoscritt_ autorizza al trattamento dei dati personali, ai sensi della D. L.vo n. 196/2003. 

 

_____________________, ____/_____/____ 

            Firma  
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Allegato 2 

DICHIARAZIONE SOSTITUTIVA DELL'ATTO DI NOTORIETA' 
(Artt. 46 e 47 del D.P.R. 445/2000) 

 
Il/La sottoscritto/a 

Nome   

Indirizzo   

Telefono   

Fax   

Email   

PEC   

Nazionalità   

Data e Luogo di nascita   

 
consapevole delle sanzioni penali richiamate dall'art. 76 del D.P.R 28/12/2000 n. 445 in caso di 
dichiarazioni mendaci e della decadenza dei benefici eventualmente conseguenti al 
provvedimento emanato sulla base di dichiarazioni non veritiere, di cui all'art. 75 del D.P.R. del 
28/12/2000 n. 445; ai sensi e per gli effetti dell'art. 47 del citato D.P.R. 445/2000; sotto la propria 
responsabilità 
 

DICHIARA  
(Barrare la/e voci che riguardano la/e dichiarazione/i da produrre) 

 
□ di essere nato/a a __________________________________________(______) il 
_________________ 
□ di essere residente a 
_______________________________________________________________ 
□ di essere cittadino/a Italiano/a 
(oppure)_________________________________________________ 
□ di godere dei diritti civili e politici 
□ di non essere dipendente di amministrazioni pubbliche 
□ di essere iscritto/a nell’albo o 
elenco_______________________________________________________ 
□ di svolgere la professione di 
____________________________________________________________ 
□ di appartenere all’ordine 
professionale_____________________________________________________ 
□ di impegnarsi a provvedere in proprio alle coperture assicurative per infortuni e responsabilità 
civile; 
□ di non aver riportato condanne penali e di non essere destinatario di provvedimenti che 
riguardano l’applicazione di misure di prevenzione, di decisioni civili e di provvedimenti 
amministrativi iscritti nel casellario giudiziale ai sensi della vigente normativa e di essere in regola 
con gli obblighi di legge in materia 
fiscale; 
□ di non essere a conoscenza di essere sottoposto a procedimenti penali. 
□ di essere disponibile ad accettare l’incarico a decorrere dalla firma del contratto 
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OFFERTA ECONOMICA  RISERVATO 

ALL’UFFICIO 

Offerta più bassa 80 punti  Max.80 punti  

Alle restanti offerte verrà attribuito 
un punteggio ridotto in proporzione 
rispetto a quello più basso a scalare  

-10  a 
partire dal 
secondo 

70  al secondo 
60 al terzo 
50 al quarto 

 

Gratuità copie omaggio oltre alle 
richieste nell’ordine 

20 punti  Max.50 punti  

Alle restanti offerte di gratuità 
verrà attribuito un punteggio 
ridotto in proporzione rispetto a 
quello più basso a scalare  

-5 a partire 
dal 
secondo 

15  al secondo 
10 al terzo 
5 al quarto 

 

Totale punteggio  100/100  

 
 
Il sottoscritto dichiara inoltre, ai sensi dell'art. 13 del D.Lgs. n.196 del 30 giugno 2003, di essere 
stato informato che i dati personali contenuti nella presente dichiarazione saranno trattati, anche 
con strumenti informatici, esclusivamente nell'ambito del procedimento per il quale la presente 
dichiarazione viene resa. 
 
Varese,                                                                                                                                         FIRMA 
                                                                                                                              

  

 
 

 
 

 

 
 

 
 
In luogo dell'autenticazione della firma si allega copia fotostatica del documento di identità. 
La presente dichiarazione sostituisce a tutti gli effetti le normali certificazioni richieste o destinate ad una pubblica amministrazione nonché ai 
gestori di pubblici servizi e ai privati che vi consentono. 
La firma non va autenticata, né deve necessariamente avvenire alla presenza dell'impiegato dell'Ente che ha richiesto il certificato. 
La presente dichiarazione ha validità per 6 mesi (art. 41 D.P.R. 445/2000); se i documenti che sostituisce hanno validità maggiore ha la stessa 
validità di essi.  
Esente da imposta di bollo ai sensi dell'art. 37 D.P.R. 445/2000. 
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Allegato 3 
 

AUTOCERTIFICAZIONE DI REGOLARITÀ CONTRIBUTIVA  D.U.R.C.  
 

Alla  Dirigente Scolastica dell’Istituto Comprensivo Statale “VARESE 1 DON RIMOLDI”  
VIA PERGINE, N.6 – 21100– VARESE (VA).  

 
 

 
Il sottoscritto_____________________________________ nato il _________________ a 

_______________________________ codice fiscale ___________________________ in qualità 

di____________________________________ __________________________  

denominazione Impresa ____________________________________________________  

con sede in _____________________                    codice fiscale impresa n. __________________                     

e con partita I.V.A. n.___________________                         

C.C.N.L .applicato __________________                                

settore________________________________  

 

D I C H I A R A 

Ai fini della regolarità contributiva DURC dell’Azienda:  

_____________________________________________________________________________ 

(nome Ditta)  

 Di essere in regola con posizione assicurativa INPS –  

o sede __________________ matricola n._________________________________  

 Di essere in regola con posizione assicurativa INAIL –  

o sede di _________________ matricola n. _________________________________  

 

Consapevole delle sanzioni penali previste dall’art. 76 del DPR 28/12/2000 n. 445 per le ipotesi di 
falsità in atti e dichiarazioni mendaci ivi elencate, dichiara ai sensi dell’art. 3 Legge 136/2010, che i 
I dati forniti nella presente dichiarazione sono veritieri.  
Si precisa, inoltre, che il trattamento dei dati di cui alle presenti dichiarazioni, è svolto anche con 
l’ausilio di mezzi elettronici o comunque automatizzati e si realizza esclusivamente attraverso le 
fasi di raccolta, registrazione, organizzazione e conservazione, limitatamente all’uso preposto così 
come stabilito dal decreto legislativo 30 giugno 2003, n. 196. 
 
Luogo e data                                                                                                                          FIRMA  
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Allegato 4 
OFFERTA ECONOMICA  

 
Alla  Dirigente Scolastica dell’Istituto Comprensivo Statale “VARESE 1 DON RIMOLDI”  

VIA PERGINE, N.6 – 21100– VARESE (VA).  
 

Oggetto: bando per la fornitura  di materiale didattico e di cancelleria A.S. 2017/ 2018  affidamento 
diretto/affidamento in economia  ai sensi dell’art. 36, comma 2, lettera a), D. L.gs 50/2016 CIG N. 
Z071FA4526. 

 

 
Il/La sottoscritto/a ________________________________________ nato/a a 

_______________________  

il______________________ residente a ________________________ Via __________________ n. 

_____  

codice fiscale: ___________________ ___________partita IVA: __________________________ in 

relazione al bando di selezione di cui in oggetto,  

 
D I C H I A R A 

 
di aver preso esatta conoscenza di tutte le condizioni espresse nel bando di selezione, che accetta 
incondizionatamente, e produce la seguente offerta:  
 
Prezzo comprensivo di tutti gli oneri:  

 
Euro ______________________ (diconsi Euro ______________________________________) (in 

lettere)  

 

 
 

Data, _______________  
 

Firma  
 

_________________________ 
 
 

       

 

 
 

 


