
Circ. n. 198                                                                                         Varese 12 gennaio 2018 

Ai Docenti della classe 3^ B Don Rimoldi 
Agli alunni  
Ai genitori  

Alla Responsabile di plesso  
Al DSGA 

SITO 
Oggetto: corso alfabetizzazione informatica 

Si comunica che presso la scuola Don Rimoldi sarà attivato un corso di alfabetizzazione informatica rivolto 

agli alunni della classe terza B e tenuto dalla sig. Michela Pilan, perito informatico e genitore che 

gentilmente ha offerto la propria disponibilità volontaria per l’ampliamento dell’offerta formativa. Durante 

le lezioni sarà presente la prof.ssa Tiziana Marcon. 

Il calendario delle lezioni è il seguente: 

venerdì 26 gennaio, venerdì 2, 9, 23 febbraio dalle ore 14.30 alle 16.30. 

Gli alunni dovranno portare il pranzo al sacco da consumare a scuola. 

ARGOMENTO DELLE LEZIONI: 

 Panoramica generale su Hardware e gestione Cartelle/File 

 Disco fisso, Penne USB, CD 

 Utilizzo di un programma di videoscrittura (es. Word) 

 Creazione di un documento base 

 Scrittura di un documento ed impostazione delle opzioni automatiche 

 Utilizzo di un programma di presentazione (es. PowerPoint) 

 Creazione di una presentazione base 

 Settaggio delle opzioni per la gestione degli effetti e dei tempi nella presentazione finale 

 Utilizzo della Posta Elettronica 

 Creazione di una mail e relativa gestione via web o con programma 

 Come si scrive una mail e relative impostazioni 

 Utilizzo di Internet e Motori di Ricerca 

 Cercare di evitare i virus 

 Selezionare le informazioni raccolte (non esiste solo Wikidepia) 

 Google, Bing, ecc… 

 Social netw 

I genitori sono pregati di compilare il tagliando. 

Il Dirigente Scolastico 
Giovanni Ballarini 

Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi  
          dell’art. 3, comma 2 del Decreto legislativo n.39/93 
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