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                                                                    Varese, 15 novembre 2023 

 

 

       Alla c. a. 

Docenti 

Personale ATA 

Ufficio Segreteria  

IC Varese 1 

 

Loro sedi 

 

Oggetto: orario ricevimento del Personale scolastico uffici di segreteria 

 

Con la presente si comunica che – come da sintesi di incontro con n° 2 

componenti RSU, n° 2 sigle sindacali e il Personale di Segreteria e come da 

proposta portata in delibera al Consiglio di Istituto dalla DSGA - gli Uffici di 

segreteria: 

 

•  riceveranno i Docenti e il Personale ATA sulla base di appuntamenti 

richiesti mediante mail e compatibilmente con gli orari di servizio di 

Docenti e Personale richiedente fatto salve le urgenze e i Coordinatori di 

plesso o le F. S.; 

 

•  risponderanno a telefonate dalle ore 7:30 alle ore 9:30 e dalle 14:00 

alle 15:00 fatte salve le urgenze. 

 

Cordialmente 

 

La DSGA 

Lucia Trabucco                                                            La Dirigente scolastica 

                                                                                        Luisa Oprandi       
 (Firma autografa sostituita a mezzo stampa  

ai sensi del l’art.3 comma 2 del DLGS n,39/1993) 
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